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1,Общие положения

1.1 П о л о ж е н и е  о б  о б р а б о т к е  и  з а щ и т е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в 

м у н и ц и п а л ь н о м  б ю д ж е т н о м  о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  И л о в л и н с к о й  

с р е д н е й  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й  ш к о л е  №  1 ( д а л е е  -  О У ) р е г у л и р у е т

о т н о ш е н и я ,  с в я з а н н ы е  с  о б р а б о т к о й  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  

о с у щ е с т в л я е м о й  л и ц а м и ,  у п о л н о м о ч е н н ы м и  н а  п о л у ч е н и е ,  о б р а б о т к у ,  

х р а н е н и е ,  п е р е д а ч у  и  д р у г о е  и с п о л ь з о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с 

и с п о л ь з о в а н и е м  с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и  и л и  б е з  и с п о л ь з о в а н и я  т а к и х  

с р е д с т в .

1 .1 .1  Д е й с т в и е  н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я  н е  р а с п р о с т р а н я е т с я  н а  

о т н о ш е н и я ,  в о з н и к а ю щ и е  п р и  о р г а н и з а ц и и  х р а н е н и я ,  к о м п л е к т о в а н и я ,  

у ч е т а  и  и с п о л ь з о в а н и я ,  с о д е р ж а щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  а р х и в н ы х  

д о к у м е н т о в  в  с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о б  а р х и в н о м  д е л е  в  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

1 .2  Ц е л ь ю  н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я  я в л я е т с я  о б е с п е ч е н и е  з а щ и т ы  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  о б р а б а т ы в а е м ы х  в  О У ,  о т  н е с а н к ц и о н и р о в а н н о г о  

д о с т у п а  к  н и м .  П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  в с е г д а  я в л я ю т с я  к о н ф и д е н ц и а л ь н о й ,  

с т р о г о  о х р а н я е м о й  и н ф о р м а ц и е й .

1 .3  Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  р а з р а б о т а н о  в  с о о т в е т с т в и и  с 

К о н с т и т у ц и е й  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ,  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и ,  Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т  2 7 .0 7 .2 0 0 6  г . №  1 4 9 - Ф З  « О б  

и н ф о р м а ц и и ,  и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и я х  и  о  з а щ и т е  и н ф о р м а ц и и » ,  

Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т  2 7 .0 7 .2 0 0 6  г. №  1 5 2 - Ф З  « О  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х » ,  У к а з о м  П р е з и д е н т а  Р Ф  о т  0 6 .0 3 .1 9 9 7  г . №  1 8 8  « О б  у т в е р ж д е н и и  

п е р е ч н я  с в е д е н и й  к о н ф и д е н ц и а л ь н о г о  х а р а к т е р а » ,  П о с т а н о в л е н и е м  

П р а в и т е л ь с т в а  Р Ф  о т  0 1 .1 1 .2 0 1 2  №  1 1 1 9  « О б  у т в е р ж д е н и и  т р е б о в а н и й  к 

з а щ и т е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  п р и  о б р а б о т к е  в  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м а х  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » ,  П о л о ж е н и е м  о б  о с о б е н н о с т я х  о б р а б о т к и  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  о с у щ е с т в л я е м о й  б е з  и с п о л ь з о в а н и я  с р е д с т в  

а в т о м а т и з а ц и и ,  у т в е р ж д е н н ы м  П о с т а н о в л е н и е м  П р а в и т е л ь с т в а  Р Ф  о т



1 5 .0 9 .2 0 0 8  №  6 8 7  и  и н ы м и  н о р м а т и в н о - п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  в  с ф е р е  з а щ и т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

2. Основные термины и понятия.

В  с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  н а с т о я щ е м  

п о л о ж е н и е м  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  т е р м и н ы  и  п о н я т и я :

1 ) персональные данны е -  л ю б а я  и н ф о р м а ц и я ,  о т н о с я щ а я с я  к 

о п р е д е л е н н о м у  и л и  о п р е д е л я е м о м у  н а  о с н о в а н и и  т а к о й  и н ф о р м а ц и и  

ф и з и ч е с к о м у  л и ц у  ( с у б ъ е к т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ) ,  в  т о м  ч и с л е  е г о  

ф а м и л и я ,  и м я ,  о т ч е с т в о ,  г о д ,  м е с я ц ,  д а т а  и  м е с т о  р о ж д е н и я ,  а д р е с ,  

с е м е й н о е ,  с о ц и а л ь н о е ,  и м у щ е с т в е н н о е  п о л о ж е н и е ,  о б р а з о в а н и е ,  

п р о ф е с с и я ,  д о х о д ы ,  д р у г а я  и н ф о р м а ц и я ,  о п р е д е л я е м а я  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф ё д е р а ц и и  в  о б л а с т и  з а щ и т ы  и н ф о р м а ц и и ,  

т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й  и  о б р а з о в а н и я ,  н о р м а т и в н ы м и  и  р а с п о р я д и т е л ь н ы м и  

д о к у м е н т а м и  М и н о б р н а у к и  Р о с с и и ;

2) лицо, уполномоченное на получение, обработку, хранение, 

передачу и другое использование персональных данных -  р а б о т н и к ,  

о р г а н и з у ю щ и й  и  ( и л и )  о с у щ е с т в л я ю щ и й  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  

а  т а к ж е  о п р е д е л я ю щ и й  ц е л и  и с о д е р ж а н и е  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х ;

3 )  субъект персональных данных -  р а б о т н и к ,  о б у ч а ю щ и й с я  и  ( и л и )  

и н о е  л и ц о ,  к  к о т о р о м у  о т н о с я т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е ;

4 )  работник -  ф и з и ч е с к о е  л и ц о ,  в с т у п и в ш е е  в  т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  с о  

ш к о л о й ;

5 )  обучающийся -  у ч е н и к ,  з а ч и с л е н н ы й  п р и к а з о м  д и р е к т о р а  ш к о л ы  

д л я  о б у ч е н и я ;

6 )  иное лицо -  ф и з и ч е с к о е  л и ц о  ( з а к а з ч и к ,  п о т р е б и т е л ь ,  и с п о л н и т е л ь ,  

а р е н д а т о р ,  п о д р я д ч и к  и  д р . ) ,  с о с т о я щ е е  в  д о г о в о р н ы х  и  и н ы х  г р а ж д а н с к о -  

п р а в о в ы х  о т н о ш е н и я х  с о  ш к о л о й ,  р о д и т е л ь  ( о п е к у н ,  п о п е ч и т е л ь )  

о б у ч а ю щ е г о с я ;

7 )  обработка персональных данных -  д е й с т в и я  ( о п е р а ц и и )  с 

п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и ,  в к л ю ч а я  с б о р ,  с и с т е м а т и з а ц и ю ,  н а к о п л е н и е ,  

х р а н е н и е ,  у т о ч н е н и е  ( о б н о в л е н и е ,  и з м е н е н и е ) ,  и с п о л ь з о в а н и е ,  

р а с п р о с т р а н е н и е  ( в  т о м  ч и с л е  п е р е д а ч у ) ,  о б е з л и ч и в а н и е ,  б л о к и р о в а н и е ,  

у н и ч т о ж е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

8 )  сбор персональных данны х -  н а к о п л е н и е  и н ф о р м а ц и и  н а  

м а т е р и а л ь н ы х  н о с и т е л я х  и  ( и л и )  в  А в т о м а т и з и р о в а н н ы х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  

с и с т е м а х ;

9 )  накопление и систематизация персональных данных -

о р г а н и з а ц и я  р а з м е щ е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  к о т о р о е  о б е с п е ч и в а е т  

б ы с т р ы й  п о и с к  и о т б о р  н у ж н ы х  с в е д е н и й ,  м е т о д и ч е с к о е  о б н о в л е н и е  

д а н н ы х ,  з а щ и т у  и х  о т  и с к а ж е н и й ,  п о т е р и ;

1 0 )  хранение персональных данных -  к о м п л е к с  м е р о п р и я т и й ,  

н а п р а в л е н н ы й  н а  о б е с п е ч е н и е  с о х р а н н о с т и  п о л н о т ы  и  ц е л о с т н о с т и  

с ф о р м и р о в а н н ы х  м а с с и в о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  с о з д а н и е  и  п о д д е р ж а н и е



н а д л е ж а щ и х  у с л о в и й  д л я  и х  и с п о л ь з о в а н и я ,  а  т а к ж е  п р е д у п р е ж д е н и е  

н е с а н к ц и о н и р о в а н н о г о  д о с т у п а ,  р а с п р о с т р а н е н и я  и и с п о л ь з о в а н и я ;

1 1 )  уточнение персональных данных -  п р о ц е с с  п о д д е р ж а н и я  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  а к т у а л ь н о м  с о с т о я н и и ;

1 2 )  распространение персональных данны х -  д е й с т в и я ,  

н а п р а в л е н н ы е  н а  п е р е д а ч у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о п р е д е л е н н о м у  к р у г у  

л и ц  ( п е р е д а ч а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х )  и л и  н а  о з н а к о м л е н и е  с 

п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и  н е о г р а н и ч е н н о г о  к р у г а  л и ц ,  в  т о м  ч и с л е  

о б н а р о д о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  с р е д с т в а х  м а с с о в о й  и н ф о р м а ц и и ,  

р а з м е щ е н и е  в  и н ф о р м а ц и о н н о - т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы х  с е т я х  и л и  

п р е д о с т а в л е н и е  д о с т у п а  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  к а к и м - л и б о  и н ы м  

с п о с о б о м ;

1 3 )  использование персональных данных -  д е й с т в и я  ( о п е р а ц и и )  с 

п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и ,  с о в е р ш а е м ы е  л и ц о м ,  у п о л н о м о ч е н н ы м  н а  

п о л у ч е н и е ,  о б р а б о т к у ,  х р а н е н и е ,  п е р е д а ч у  и  д р у г о е  и с п о л ь з о в а н и е  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  ц е л я х  п р и н я т и я  р е ш е н и й  и л и  с о в е р ш е н и я  и н ы х  

д е й с т в и й ,  п о р о ж д а ю щ и х  ю р и д и ч е с к и е  п о с л е д с т в и я  в  о т н о ш е н и и  с у б ъ е к т а  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и л и  д р у г и х  л и ц  л и б о  и н ы м  о б р а з о м  з а т р а г и в а ю щ и х  

п р а в а  и  с в о б о д ы  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и л и  д р у г и х  л и ц ;

1 4 )  блокирование персональных данных -  в р е м е н н о е  п р е к р а щ е н и е  

с б о р а ,  с и с т е м а т и з а ц и и ,  н а к о п л е н и я ,  и с п о л ь з о в а н и я ,  р а с п р о с т р а н е н и я  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  в  т о м  ч и с л е  и х  п е р е д а ч и ;

1 5 )  уничтожение персональных данных -  д е й с т в и я ,  в  р е з у л ь т а т е  

к о т о р ы х  н е в о з м о ж н о  в о с с т а н о в и т ь  с о д е р ж а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в 

и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и л и  в  р е з у л ь т а т е  к о т о р ы х  

у н и ч т о ж а ю т с я  м а т е р и а л ь н ы е  н о с и т е л и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

1 6 )  обезличивание персональных данных -  д е й с т в и я ,  в  р е з у л ь т а т е  

к о т о р ы х  н е в о з м о ж н о  о п р е д е л и т ь  п р и н а д л е ж н о с т ь  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

к о н к р е т н о м у  с у б ъ е к т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

1 7 )  материальный носитель -  б у м а ж н ы й  и  м а ш и н о ч и т а е м ы й  

н о с и т е л и  и н ф о р м а ц и и  ( в  т о м  ч и с л е  м а г н и т н ы й  и  э л е к т р о н н ы й ) ,  н а  к о т о р ы х  

о с у щ е с т в л я ю т с я  з а п и с ь  и  х р а н е н и е  с в е д е н и й ,  н а  о с н о в е  к о т о р ы х  м о ж н о  

у с т а н о в и т ь  л и ч н о с т ь  ф и з и ч е с к о г о  л и ц а ;

1 8 )  доступ к персональным данным -  в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и  и х  и с п о л ь з о в а н и я ;

1 9 )  информационная система персональных данных  

и н ф о р м а ц и о н н а я  с и с т е м а ,  п р е д с т а в л я ю щ а я  с о б о й  с о в о к у п н о с т ь  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  с о д е р ж а щ и х с я  в  б а з е  д а н н ы х ,  а  т а к ж е  

и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й  и  т е х н и ч е с к и х  с р е д с т в ,  п о з в о л я ю щ и х  

о с у щ е с т в л я т ь  о б р а б о т к у  т а к и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с  и с п о л ь з о в а н и е м  

с г е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и  и л и  б е з  и с п о л ь з о в а н и я  т а к и х  с р е д с т в ;

2 0 )  конфиденциальность персональных данных -  о б я з а т е л ь н о е  д л я  

. о б л ю д е н и я  л и ц о м ,  у п о л н о м о ч е н н ы м  н а  п о л у ч е н и е ,  о б р а б о т к у ,  х р а н е н и е ,  

п е р е д а ч у  и  д р у г о е  и с п о л ь з о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и л и  и н ы м  

п о л у ч и в ш и м  д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  л и ц о м  т р е б о в а н и е  н е



д о п у с к а т ь  и х  р а с п р о с т р а н е н и е  б е з  с о г л а с и я  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  и л и  н а л и ч и я  и н о г о  з а к о н н о г о  о с н о в а н и я ;

2 1 )  общ едоступные персональные данные -  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е ,  

д о с т у п  н е о г р а н и ч е н н о г о  к р у г а  л и ц  к  к о т о р ы м  п р е д о с т а в л е н  с  с о г л а с и я  

с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и л и  н а  к о т о р ы е  в  с о о т в е т с т в и и  с 

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  н е  р а с п р о с т р а н я е т с я  т р е б о в а н и е  с о б л ю д е н и я  

к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т и ;

2 2 )  согласие субъекта персональных данны х -  с в о б о д н о  д а н н о е  

к о н к р е т н о е  и  с о з н а т е л ь н о е  у к а з а н и е  о  с в о е й  в о л е ,  к о т о р ы м  с у б ъ е к т  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о п о в е щ а е т  о  с в о е м  с о г л а с и и  н а  о б р а б о т к у  

к а с а ю щ и х с я  е г о  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

2 3 )  запрос -  и з л о ж е н н о е  в  п и с ь м е н н о й  и л и  у с т н о й  ф о р м е  о б р а щ е н и е  

с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и л и  е г о  з а к о н н о г о  п р е д с т а в и т е л я ;

2 4 )  письменное обращ ение -  и з л о ж е н н о е  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  

з а я в л е н и е ,  н а п р а в л е н н о е  п о  п о ч т е  л и б о  п е р е д а н н о е  с у б ъ е к т о м  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  л и ч н о  и л и  ч е р е з  е г о  з а к о н н о г о  п р е д с т а в и т е л я ;

2 5 )  устное обращ ение -  и з л о ж е н н о е  в  у с т н о й  ф о р м е  з а я в л е н и е  

с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и л и  е г о  з а к о н н о г о  п р е д с т а в и т е л я  в о  в р е м я  

л и ч н о г о  п р и е м а ;

2 6 )  третья сторона -  л ю б о е  ф и з и ч е с к о е  и л и  ю р и д и ч е с к о е  л и ц о ,  о р г а н  

г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и  и л и  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я ,  к р о м е  с у б ъ е к т а  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  ш к о л ы  и  л и ц ,  у п о л н о м о ч е н н ы х  н а  п о л у ч е н и е ,  

о б р а б о т к у ,  х р а н е н и е ,  п е р е д а ч у  и  д р у г о е  и с п о л ь з о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  н а  з а к о н н ы х  о с н о в а н и я х ;

2 7 )  защ ита персональных данны х -  т е х н о л о г и ч е с к и й  п р о ц е с с ,  

п р е д у п р е ж д а ю щ и й  н а р у ш е н и е  д о с т у п н о с т и ,  ц е л о с т н о с т и ,  д о с т о в е р н о с т и  и 

к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и  о б е с п е ч и в а ю щ и й  

Б е з о п а с н о с т ь  и н ф о р м а ц и и  в  п р о ц е с с е  д е я т е л ь н о с т и  ш к о л ы ;

2 8 )  технические средства, позволяющ ие осущ ествлять обработку  

персональных данных -  с р е д с т в а  в ы ч и с л и т е л ь н о й  т е х н и к и ,  

и н ф о р м а ц и о н н о - в ы ч и с л и т е л ь н ы е  к о м п л е к с ы  и  с е т и ,  с р е д с т в а  и  с и с т е м ы  

п е р е д а ч и ,  п р и е м а  и  о б р а б о т к и .п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  ( с р е д с т в а  и  с и с т е м ы

г д о з а п и с и ,  з в у к о у с и л е н и я ,  з в у к о в о с п р о и з в е д е н и я ,  п е р е г о в о р н ы е  и  

т е л е в и з и о н н ы е  у с т р о й с т в а ,  с р е д с т в а  и з г о т о в л е н и я ,  т и р а ж и р о в а н и я  

д о к у м е н т о в  и  д р у г и е  т е х н и ч е с к и е  с р е д с т в а  о б р а б о т к и  р е ч е в о й ,  

" г о т и ч е с к о й ,  в и д е о  - и  б у к в е н н о - ц и ф р о в о й  и н ф о р м а ц и и ) ,  п р о г р а м м н ы е  

е г е д е т в а  ( о п е р а ц и о н н ы е  с и с т е м ы ,  с и с т е м ы  у п р а в л е н и я  б а з а м и  д а н н ы х  и  

т д  ). с р е д с т в а  з а щ и т ы  и н ф о р м а ц и и ,  п р и м е н я е м ы е  в  и н ф о р м а ц и о н н ы х  

с и с т е м а х ;

2 9 )  несанкционированный доступ -  д о с т у п  к  и н ф о р м а ц и и  и л и  

д е й с т в и я  с  и н ф о р м а ц и е й ,  о с у щ е с т в л я е м ы е  с  н а р у ш е н и е м  у с т а н о в л е н н ы х  

д г а в  и  ( и л и )  п р а в и л  д о с т у п а  к  и н ф о р м а ц и и  и л и  д е й с т в и й  с  н е й  с 

- т н м е н е н и е м  ш т а т н ы х  с р е д с т в  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м ы  и л и  с р е д с т в ,  

а н а л о г и ч н ы х  и м  п о  с в о е м у  ф у н к ц и о н а л ь н о м у  п р е д н а з н а ч е н и ю  и  

т е  - н и ч е с к и м  х а р а к т е р и с т и к а м ;

3 0 1 архивные документы -  д о к у м е н т ы ,  х р а н я щ и е с я  в  а р х и в е  О У .



3. П орядок ввода в действие, изменения, прекращ ения действия

Положения.

Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  у т в е р ж д а е т с я  и  в в о д и т с я  в  д е й с т в и е  

П р и к а з о м  д и р е к т о р а  О У  с  м о м е н т а  и з д а н и я  т а к о г о  п р и к а з а .  П о л о ж е н и е  

д е й с т в у е т  б е с с р о ч н о  д о  е г о  о т м е н ы ,  и з м е н е н и я  и л и  з а м е н ы  н о в ы м  

П о л о ж е н и е м .

В с е  р а б о т н и к и  О У  д о л ж н ы  б ы т ь  о з н а к о м л е н ы  с  П о л о ж е н и е м  п о д  

п о д п и с ь .

4. Перечень обрабаты ваемы х персональных данных.

В  ц е л я х  и с п о л н е н и я  о б я з а н н о с т е й  и  р е а л и з а ц и и  п р а в  с т о р о н  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а  ( р а б о т н и к а  и  р а б о т о д а т е л я )  в  О У  о б р а б а т ы в а ю т с я  

п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в ,  п р е д у с м о т р е н н ы е  ф о р м о й  Т - 2  ( Л и ч н а я  

к а р т о ч к а  р а б о т н и к а ) ,  у т в е р ж д е н н о й  П о с т а н о в л е н и е м  Г о с к о м с т а т а  Р о с с и и  

о т  0 5 .0 1 .2 0 0 4  №  1, а  т а к ж е  д р у г а я  и н ф о р м а ц и я  о  р а б о т н и к е ,  в  с о о т в е т с т в и и  

с  « П е р е ч н е м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  о б р а б а т ы в а е м ы х  в  О У » .  Д л я  у ч а щ и х с я  

и  р о д и т е л е й  ( з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  п е р е ч е н ь  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

у к а з а н  в  ш а б л о н а х  э л е к т р о н н ы х  п о л е й  Г И С  Е И С  В О .  ( П р и л о ж е н и я  1 и  2 )

В  ц е л я х  з а к л ю ч е н и я  и  и с п о л н е н и я  г р а ж д а н с к о - п р а в о в о г о  д о г о в о р а  с 

ф и з и ч е с к и м и  л и ц а м и  м о г у т  о б р а б а т ы в а т ь с я  с л е д у ю щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  

д а н н ы е  г р а ж д а н :

- ф а м и л и я ,  и м я ,  о т ч е с т в о ;

- д о л ж н о с т ь ;

- г о д .  м е с я ц ,  д а т а  р о ж д е н и я ;

- а д р е с  р е г и с т р а ц и и  и  а д р е с  п р о ж и в а н и я ;

- с е р и я  и  н о м е р  д о к у м е н т а ,  у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь ,  д а т а  в ы д а ч и  и 

в ы д а в ш и й  о р г а н ;

- И Н Н ;

н о м е р  с т р а х о в о г о  с в и д е т е л ь с т в а  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  

. т р а х о в а н и я ;

- _ д р е с  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы ;

- н о м е р  т е л е ф о н а ,  м о б и л ь н о г о  т е л е ф о н а .

5. Обработка персональных данны х работников О У  и других  

участников образовательного процесса.

5 .1 .  О б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а  м о ж е т  

с>  ш е с т в л я т ь с я  и с к л ю ч и т е л ь н о  в  ^ е л я х  о б е с п е ч е н и я  с о б л ю д е н и я  з а к о н о в

ш и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в ,  с о д е й с т в и я  р а б о т н и к а м  в 

л о у с т р о й с т в е ,  о б у ч е н и и  и  п р о д в и ж е н и и  п о  с л у ж б е ,  о б е с п е ч е н и я  л и ч н о й  

б е з о п а с н о с т и  р а б о т н и к о в ,  к о н т р о л я  к о л и ч е с т в а  и  к а ч е с т в а  в ы п о л н я е м о й  

:  _ г о т ы  и  о б е с п е ч е н и я  с о х р а н н о с т и  и м у щ е с т в а .

5 .2 .  П о л у ч е н и е  ( с б о р )  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к о в  О У  

о с у щ е с т в л я е т ,  с е к р е т а р ь  О У  и  ( и л и )  с п е ц и а л и с т  о т д е л а  к а д р о в .  В с е  

п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  с л е д у е т  п о л у ч а т ь  у  н е г о  с а м о г о .  Е с л и

г г с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  в о з м о ж н о  п о л у ч и т ь  т о л ь к о  у  

т е т ъ е й  с т о р о н ы ,  т о  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  у в е д о м л е н  о б  э т о м  з а р а н е е  и  о т



н е г о  д о л ж н о  б ы т ь  п о л у ч е н о  п и с ь м е н н о е  с о г л а с и е .  Р а б о т о д а т е л ь  д о л ж е н  

с о о б щ и т ь  р а б о т н и к у  и  р о д и т е л я м  о б у ч а ю щ и х с я  о  ц е л я х ,  п р е д п о л а г а е м ы х  

и с т о ч н и к а х  и  с п о с о б а х  п о л у ч е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  а  т а к ж е  о  

х а р а к т е р е  п о д л е ж а щ и х  п о л у ч е н и ю  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и  п о с л е д с т в и я х  

о т к а з а  д а т ь  п и с ь м е н н о е  с о г л а с и е  н а  и х  п о л у ч е н и е .  Ф о р м ы  с о г л а с и й  и  

о т к а з о в  у к а з а н ы  в  п р и л о ж е н и я х  3 , 4 ,  5 , 6 .

5 .3 .  П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  о б у ч а ю щ и х с я  и  р о д и т е л е й  в  э л е к т р о н н ы х  

п о л я х  Г И С  Е И С  В О  о б р а б а т ы в а ю т  к л а с с н ы е  р у к о в о д и т е л и .

5 .4 .  Р а б о т о д а т е л ь  н е  и м е е т  п р а в а  п о л у ч а т ь  и  о б р а б а т ы в а т ь  

п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  и  д р у г и х  у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  

п р о ц е с с а  о б  и х  п о л и т и ч е с к и х ,  р е л и г и о з н ы х  и  и н ы х  у б е ж д е н и я х  и  ч а с т н о й  

ж и з н и .  В  с л у ч а я х ,  н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы х  с  в о п р о с а м и  т р у д о в ы х  

о т н о ш е н и й ,  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь е й  2 4  К о н с т и т у ц и и  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  р а б о т о д а т е л ь  в п р а в е  п о л у ч а т ь  и  о б р а б а т ы в а т ь  д а н н ы е  о  

ч а с т н о й  ж и з н и  р а б о т н и к а  т о л ь к о  с  е г о  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я .

5 .5 .  Р а б о т о д а т е л ь  н е  и м е е т  п р а в а  п о л у ч а т ь  и  о б р а б а т ы в а т ь  

п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  и  д р у г и х  у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  

п р о ц е с с а  о б  и х  ч л е н с т в е  в  о б щ е с т в е н н ы х  о б ъ е д и н е н и я х  и л и  и х  

п р о ф с о ю з н о й  д е я т е л ь н о с т и ,  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  

Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  Ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и .

5 .6 .  О б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  б е з  и с п о л ь з о в а н и я  

с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и  о с у щ е с т в л я е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  « И н с т р у к ц и е й  п о  

о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  о с у щ е с т в л я е м о й  б е з  и с п о л ь з о в а н и я  

с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и »  ( п р и л о ж е н и е  7 ) .

5 .7 .  Х р а н е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к о в  и  л и ч н ы х  д е л  

о б у ч а ю щ и х с я  н а  б у м а ж н ы х  н о с и т е л я х  о с у щ е с т в л я е т с я  в  м е т а л л и ч е с к и х  и 

д е р е в я н н ы х  ш к а ф а х  и  с е й ф а х .  Т р у д о в ы е  к н и ж к и ,  л и ч н ы е  д е л а  у ч а с т н и к о в  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ,  л и ч н ы е  к а р т о ч к и  р а б о т н и к о в  п о  ф о р м е  Т -2  

х р а н я т с я  в  а р х и в е  О У ,  п р и ё м н о й  и  к а б и н е т е  д и р е к т о р а  О У  п о  а д р е с у  р .п .  

И л о в л я ,  у л .  К р а с н о а р м е й с к а я ,  д . 3 9  « а » .

5 .8 .  Д о к у м е н т ы ,  с о д е р ж а щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е ,  н е о б х о д и м ы е  

д л я  о с у щ е с т в л е н и я  в ы п л а т  з а р а б о т н о й  п л а т ы  р а б о т н и к а м  и  д р у г и х  в ы п л а т  

и  о т ч и с л е н и й  ( в  П е н с и о н н ы й  ф о н д ,  в  Ф о н д  с о ц и а л ь н о г о  с т р а х о в а н и я ) ,  

х р а н я т с я  в  п о м е щ е н и и  ц е н т р а л и з о в а н н о й  б у х г а л т е р и и  п о  а д р е с у  р .п .  

И л о в л я ,  у л .  Б у д е н н о г о ,  д . 5 4 .

5 .9 .  А р х и в н о е  х р а н е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к о в  и д р у г и х  

у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  о с у щ е с т в л я е т с я  н а  б у м а ж н ы х  

н о с и т е л я х  в  с п е ц и а л ь н о м  п о м е щ е н и и .

5 .1 0 .  А в т о м а т и з и р о в а н н а я  о б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

р а б о т н и к о в  о с у щ е с т в л я е т с я  с  и с п о л ь з о в а н и е м  т и п о в ы х  п р и к л а д н ы х  

р е ш е н и й  Г И С  Е И С  В О .  П о л ь з о в а т е л я м  а в т о м а т и з и р о в а н н ы х  

и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м ,  с о д е р ж а щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с о т р у д н и к о в ,  

з а п р е щ е н о  з а п и с ы в а т ь  и  х р а н и т ь  н а  в н е ш н и х  ( о т ч у ж д а е м ы х )  н о с и т е л я х  

и н ф о р м а ц и ю ,  с о д е р ж а щ у ю  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е .

5 .1 1 .  П р и  п р и н я т и и  р е ш е н и й ,  з а т р а г и в а ю щ и х  и н т е р е с ы  р а б о т н и к а  и  

д р у г и х  у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ,  а д м и н и с т р а ц и я  М Б О У



П л о в л и н с к о й  С О Ш  .N«1 н е  и м е е т  п р а в а  о с н о в ы в а т ь с я  н а  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  р а б о т н и к а ,  п о л у ч е н н ы х  и с к л ю ч и т е л ь н о  в  р е з у л ь т а т е  и х  

а в т о м а т и з и р о в а н н о й  о б р а б о т к и .

5 .1 2 .  Р а б о т о д а т е л ь  о б е с п е ч и в а е т  з а  с ч е т  с о б с т в е н н ы х  с р е д с т в  з а щ и т у  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а  и  д р у г и х  у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  

п р о ц е с с а  о т  н е п р а в о м е р н о г о  и х  и с п о л ь з о в а н и я  и л и  у т р а т ы  в  с о о т в е т с т в и и  

.  т р е б о в а н и я м и ,  у с т а н о в л е н н ы м и  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

6. Доступ к персональным данным работника и участников

образовательного процесса.

Д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в  и  д р у г и х  у ч а с т н и к о в  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  О У  р а з р е ш е н  т о л ь к о  с п е ц и а л ь н о  

уполномоченным л и ц а м ,  п р и  э т о м  у к а з а н н ы м  л и ц а м  п р е д о с т а в л я е т с я  

т р а в о  о б р а б а т ы в а т ь  т о л ь к о  т е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а ,  к о т о р ы е  

н е о б х о д и м ы  д л я  в ы п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  к о н к р е т н ы х  ф у н к ц и й ,  

: т р е д е л е н н ы х  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й .

В н у т р е н н и й  д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к а  и  д р у г и х  

ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  О У  и м е ю т :

- д и р е к т о р  О У ,  з а м е с т и т е л и  д и р е к т о р а :

- с о т р у д н и к и  ц е н т р а л и з о в а н н о й  б у х г а л т е р и и  в  ц е л я х  и с п о л н е н и я  и м и  

. s o  и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й ;

- н е п о с р е д с т в е н н ы й  и  в ы ш е с т о я щ и й  р у к о в о д и т е л ь  р а б о т н и к а ;

- с о т р у д н и к и ,  о с у щ е с т в л я ю щ и е  с е т е в о е  а д м и н и с т р и р о в а н и е  О У  в  о б ъ е м е  

и  в  ц е л я х  в ы п о л н е н и я  ф у н к ц и о н а л ь н ы х  о б я з а н н о с т е й  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  

р а б о т н и к у  д о с т у п а  к  и н ф о р м а ц и о н н ы м  р е с у р с а м  п р е д п р и я т и я  и  к о н т р о л я  

т а к о г о  д о с т у п а ;

- о т д е л ь н ы е  с о т р у д н и к и  О У  д л я  в ы п о л н е н и я  с л у ж е б н ы х  о б я з а н н о с т е й  н а  

о с н о в а н и и  с п и с к о в ,  у т в е р ж д е н н ы х  д и р е к т о р о м  О У .

В н е ш н и й  д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в  и  д р у г и х  

у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  в  с и л у  д е й с т в у ю щ е г о  

1 :< о н о д а т е л ь с т в а  и м е ю т :

- о р г а н ы  Ф е д е р а л ь н о й  н а л о г о в о й  с л у ж б ы  Р Ф ;

- в о е н н ы е  к о м и с с а р и а т ы ;

- П е н с и о н н ы й  ф о н д  Р Ф  и  т е р р и т о р и а л ь н ы е  о р г а н ы ;

- Ф е д е р а л ь н ы й  ф о н д  о б я з а т е л ь н о г о  м е д и ц и н с к о г о  с т р а х о в а н и я  Р Ф  и е г о  

т е р р и т о р и а л ь н ы е  о р г а н ы ;  \

- Ф о н д  с о ц и а л ь н о г о  с т р а х о в а н и я  Р Ф  и  е г о  т е р р и т о р и а л ь н ы е  о р г а н ы ;

- П р а в о о х р а н и т е л ь н ы е  о р г а н ы ,  о р г а н ы  П р о к у р а т у р ы  Р Ф , Ф е д е р а л ь н а я  

с л у ж б а  с у д е б н ы х  п р и с т а в о в  и  е ё  т е р р и т о р и а л ь н ы е  о р г а н ы  и  и н ы е  о р г а н ы  

г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и  в  п р е д е л а х  п р е д с т а в л е н н ы х  з а к о н о м  п о л н о м о ч и й ;

-  С т р а х о в ы е  к о м п а н и и  в  р а м к а х  д о г о в о р о в  о б я з а т е л ь н о г о  и  д о б р о в о л ь н о г о  

м е д и ц и н с к о г о  с т р а х о в а н и я  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  р а б о т н и к о в ,  з а к л ю ч а е м ы х  

г а б о т о д а т е л е м ;

- П р е д с т а в и т е л и  Р о с к о м н а д з о р а  в о  в р е м я  п л а н о в ы х  п р о в е р о к  в  

; о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ;



- О р г а н ы  у п р а в л е н и я  о б р а з о в а н и е м  д л я  о с у щ е с т в л е н и я  п р о ц е д у р  

а т т е с т а ц и и  и  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  с о т р у д н и к о в .

7. Защ ита персональных данных.

З а щ и т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  О У  п р е д с т а в л я е т  с о б о й  с и с т е м у  м е р ,  

о б е с п е ч и в а ю щ и х  п р е д о т в р а щ е н и е  н е с а н к ц и о н и р о в а н н о г о  д о с т у п а  к  

п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м ,  и х  н е п р а в о м е р н о г о  р а з г л а ш е н и я  и л и  

р а с п р о с т р а н е н и я .  В  ц е л я х  з а щ и т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  О У  

п р и н и м а ю т с я  п р а в о в ы е ,  о р г а н и з а ц и о н н ы е  и  т е х н и ч е с к и е  м е р ы  в 

с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  

л о к а л ь н ы м и  а к т а м и  О У .

8. Права и обязанности работника и работодателя в области обработки  

персональных данны х работника и других участников  

образовательного процесса.

8.1. Обязанности работодателя

Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н :

8 .1 .1 .  С о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н ы е  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  т р е б о в а н и я  к 

о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а ,  к о н т р о л и р о в а т ь  с о б л ю д е н и е  

н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я  п р е д с т а в и т е л я м и  р а б о т о д а т е л я ,  о с у щ е с т в л я ю щ и м и  

о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к о в  и  д р у г и х  у ч а с т н и к о в  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а .

8 .1 .2 .  Р а з р е ш а т ь  д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в  и  д р у г и м  

у ч а с т н и к а м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  т о л ь к о  с п е ц и а л ь н о  

у п о л н о м о ч е н н ы м  л и ц а м .

8 .1 .3 .  Н е  с о о б щ а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  и  д р у г и х  у ч а с т н и к о в  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  т р е т ь е й  с т о р о н е  б е з  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  

р а б о т н и к а ,  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  к о г д а  э т о  н е о б х о д и м о  в  ц е л я х  

п р е д у п р е ж д е н и я  у г р о з ы  ж и з н и  и  з д о р о в ь ю  р а б о т н и к а ,  а  т а к ж е  в  д р у г и х  

с л у ч а я х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  и л и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и .

S ' . 4 .  Н е  с о о б щ а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  и  д р у г и х  у ч а с т н и к о в  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  в  к о м м е р ч е с к и х  ц е л я х  б е з  е г о  п и с ь м е н н о г о  

с о г л а с и я .  \

> 1 .5 .П р е д у п р е д и т ь  л и ц ,  п о л у ч а ю щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  и  

д р у г и х  у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ,  о  т о м ,  ч т о  э т и  д а н н ы е  

v : г у т  б ы т ь  и с п о л ь з о в а н ы  л и ш ь  в  ц е л я х ,  д л я  к о т о р ы х  о н и  с о о б щ е н ы .

Д а н н о е  п о л о ж е н и е  н е  р а с п р о с т р а н я е т с я  н а  о б м е н  п е р с о н а л ь н ы м и  

д а н н ы м и  р а б о т н и к о в  в  п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и 

и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и .

v 2 . Права М БОУ Иловлинской СОШ  №1

_Д • : л а  и м е е т  п р а в о :



8 .2 .1 .  П о л у ч а т ь  ( з а п р а ш и в а т ь )  о т  р а б о т н и к а  и  р о д и т е л е й  о б у ч а ю щ и х с я  ( а  в 

п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  с л у ч а я х  - и  о т  т р е т ь и х  л и ц )  

п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а ,  н е о б х о д и м ы е  д л я  и с п о л н е н и я  

о б я з а н н о с т е й  р а б о т о д а т е л я ,  в ы т е к а ю щ и х  и з  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ,  а  т а к ж е  

п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

8 .2 .2 .  З а п р а ш и в а т ь  и н ф о р м а ц и ю  о  с о с т о я н и и  з д о р о в ь я  р а б о т н и к а ,  

о т н о с я щ у ю с я  к  в о п р о с у  о  в о з м о ж н о с т и  в ы п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  т р у д о в о й  

ф у н к ц и и .

8 .2 .3 .  С о о б щ а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  т р е т ь и м  л и ц а м  ( в  т о м  ч и с л е  

о р г а н а м  г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и )  б е з  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  и 

р о д и т е л е й  о б у ч а ю щ и х с я  в  с л у ч а я х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

8 .2 .4 .  О б р а б а т ы в а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в  и  о б у ч а ю щ и х с я  в 

ц е л я х  о р г а н и з а ц и и  п о з д р а в л е н и й  с  д н е м  р о ж д е н и я  и  ю б и л е й н ы м и  д а т а м и .

8 .2 .5 .  П р е д о с т а в л я т ь  д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в  и  

о б у ч а ю щ и х с я  и  и х  р о д и т е л е й  ( з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  т о л ь к о  

с п е ц и а л ь н о  у п о л н о м о ч е н н ы м  л и ц а м .

8.3.О бязанности работника и участников образовательного процесса.

Р а б о т н и к  и  р о д и т е л и  о б у ч а ю щ и х с я  ( з а к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и )  о б я з а н ы :

8 .3 .1 .  С о о б щ а т ь  п о л н ы е  и  д о с т о в е р н ы е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е ,  

н е о б х о д и м ы е  о р г а н и з а ц и и  у ч е б н о г о  п р о ц е с с а  и  ф у н к ц и о н и р о в а н и я  О У .

8 .3 .2 .  Р а б о т н и к  о б я з а н  п р е д ъ я в л я т ь  р а б о т о д а т е л ю  п р е д у с м о т р е н н ы е  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  д о к у м е н т ы ,  с о д е р ж а щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  ( в  т о м  

ч и с л е  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т .  6 5  Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф : п а с п о р т  и л и  и н о й  

д о к у м е н т  у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ,  т р у д о в у ю  к н и ж к у  ( з а  и с к л ю ч е н и е м  

с л у ч а е в ,  к о г д а  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п е р в ы е ) ,  с т р а х о в о е  

с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я ,  д о к у м е н т ы  

в о и н с к о г о  у ч е т а  ( д л я  в о е н н о о б я з а н н ы х  и  л и ц ,  п о д л е ж а щ и х  п р и з ы в у  н а  

в о е н н у ю  с л у ж б у ) ,  д о к у м е н т ы  о б  о б р а з о в а н и и ,  о  к в а л и ф и к а ц и и ,  о  н а л и ч и и  

с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й ,  а  т а к ж е  д о п о л н и т е л ь н ы е  д о к у м е н т ы  в  с л у ч а я х ,  

п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ) .

8 .3 .3 .  В  ц е л я х  н а д л е ж а щ е г о  и с п о л н е н и я  р а б о т о д а т е л е м  с в о и х  

о б я з а н н о с т е й ,  а  т а к ж е  р е а л и з а ц и и  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о м  п р а в ,  

н е з а м е д л и т е л ь н о  с о о б щ а т ь  р а б о т о д а т е л ю  о б  и з м е н е н и и  с в о и х  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  ( ф а м и л и и ,  и м е н и ,  о т ч е с т в а ,  а д р е с а  р е г и с т р а ц и и  и л и  

п р о ж и в а н и я ,  т е л е ф о н а ,  м о б и л ь н о г б  т е л е ф о н а ,  о  п о с т у п л е н и и  в  у ч е б н ы е  

з а в е д е н и я ,  о  п о л у ч е н и и  ( з а в е р ш е н и и )  о б р а з о в а н и я  ( д о п о л н и т е л ь н о г о  

о б р а з о в а н и я ) ,  о  р о ж д е н и и  д е т е й ,  и з м е н е н и и  с е м е й н о г о  п о л о ж е н и я  и  т .п . ) .

8.4.Права работника и других участником образовательного процесса.

Р а б о т н и к  и р о д и т е л и  ( з а к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и )  о б у ч а ю щ и х с я  и м е е т  

п р а в о :

8 .4 .1 .  П о л у ч а т ь  п о л н у ю  и н ф о р м а ц и ю  о  с в о и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и  и х  

о б р а б о т к е .



8 .4 .2 .  И м е т ь  с в о б о д н ы й  д о с т у п  к  с в о и м  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м ,  в к л ю ч а я  

п р а в о  н а  п о л у ч е н и е  к о п и и  л ю б о й  з а п и с и ,  с о д е р ж а щ е й  е г о  п е р с о н а л ь н ы е  

д а н н ы е ,  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о м .

8 4 .3 .  Т р е б о в а т ь  и с к л ю ч е н и я  и л и  и с п р а в л е н и я  н е в е р н ы х  и л и  н е п о л н ы х  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  п у т е м  п о д а ч и  р а б о т о д а т е л ю  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  

п и с ь м е н н о г о  з а я в л е н и я ,  с  п р и л о ж е н и е м  д о к у м е н т о в ,  п о д т в е р ж д а ю щ и х  

к о р р е к т н ы е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е .

9 .  О бязанности работников О У  и других участников образовательного  

процесса при обработке персональных данных.

9 .1 .  С о т р у д н и к и  О У ,  о с у щ е с т в л я ю щ и е  в  х о д е  в ы п о л н е н и я  с в о и х  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  о б я з а н ы  с о б л ю д а т ь  

н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е ,  з н а т ь  и  с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  « И н с т р у к ц и и  п о  

о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  о с у щ е с т в л я е м о й  б е з  и с п о л ь з о в а н и я  

с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и »  и  « И н с т р у к ц и и  п о  о б е с п е ч е н и ю  б е з о п а с н о с т и  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » .

9 .2 .  С о т р у д н и к ,  о т в е т с т в е н н ы й  з а  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

с о т р у д н и к о в  О У  о б я з а н  х р а н и т ь  д о к у м е н т ы  к а д р о в о г о  у ч е т а ,  с о д е р ж а щ и е  

п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в ,  в  с о о т в е т с т в и и  с  т р е б о в а н и я м и  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  н е  д о п у с к а т ь  о з н а к о м л е н и я  с  п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и  

р а б о т н и к о в  л и ц ,  н е  у к а ч а н н ы х  в  р а з д е л е  н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я .

9 .3 .  С о т р у д н и к и  о б я з а н ы  и с п о л ь з о в а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е ,  с т а в ш и е  

и з в е с т н ы м и  и м  в  х о д е  в ы п о л н е н и я  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ,  и с к л ю ч и т е л ь н о  

в  ц е л я х  и с п о л н е н и я  с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й .

9 .4 .  С отр удн и к ам  з а п р е щ а е т с я  р а с п р о с т р а н я т ь ,  р а з г л а ш а т ь ,  с о о б щ а т ь  

т р е т ь и м  л и ц а м  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е ,  с т а в ш и е  и з в е с т н ы м и  и м  в  х о д е  

р а б о т ы  в  О У ,  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м ,  и л и  к о г д а  э т о  о б у с л о в л е н о  у с т а н о в л е н н о й  т е х н о л о г и е й  

о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

9 .5 .  С о т р у д н и к и  и  д р у г и е  у ч а с т н и к и  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  в  т е ч е н и и  

1 0  д н е й  о б я з а н ы  п р е д о с т а в л я т ь  и н ф о р м а ц и ю  о б  и з м е н е н и и  л и ч н ы х  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  к о т о р ы е  о б р а б а т ы в а ю т с я  в  р а м к а х  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а .

10. Сроки обработки и хранения персональных данных.
\

1 0 .1 .  С р о к и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  М Б О У  И л о в л и н с к о й  С О Ш  

\ ° 1  д о л ж н ы  о г р а н и ч и в а т ь с я  д о с т и ж е н и е м  з а я в л е н н ы х  ц е л е й  и х  о б р а б о т к и .

1 0 .2 .  С р о к и  х р а н е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  М Б О У  И л о в л и н с к о й  С О Ш  

So 1 н е  д о л ж н ы  п р е в ы ш а т ь  с р о к о в  х р а н е н и я ,  у с т а н о в л е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и л и  д о г о в о р а м и ,  с т о р о н о й  

к о т о р о г о ,  в ы г о д о п р и о б р е т а т е л е м  и л и  п о р у ч и т е л е м  п о  к о т о р о м у  я в л я е т с я  

с у б ъ е к т  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

11. П орядок уничтожения персональных данных при достижении



целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

1 1 .1 .  П р и  д о с т и ж е н и и  ц е л е й  о б р а б о т к и  и л и  п р и  н а с т у п л е н и и  и н ы х  

з а к о н н ы х  о с н о в а н и й  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  п о д л е ж а т  у н и ч т о ж е н и ю :  п р и  и х  

р а з м е щ е н и и  н а  б у м а ж н ы х  н о с и т е л я х  -  м е т о д о м  д р о б л е н и я  н о с и т е л я  

в р у ч н у ю  и л и  н а  б у м а г о у н и ч т о ж и т е л ь н о й  м а ш и н е ,  а  п р и  н а л и ч и и  

в о з м о ж н о с т и  - м е т о д о м  с о ж ж е н и я ;

1 1 .2 .  П р и  р а з м е щ е н и и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н а  м а ш и н н ы х  н о с и т е л я х  - 

м е т о д а м и  с т и р а н и я  п р и  п о м о щ и  ш т а т н ы х  с р е д с т в  о п е р а ц и о н н о й  с и с т е м ы ,  

з а м е щ е н и я  и н ф о р м а ц и и ,  с т и р а н и я  с  и с п о л ь з о в а н и е м  с р е д с т в  

г а р а н т и р о в а н н о г о  у н и ч т о ж е н и я  и н ф о р м а ц и и ,  ф о р м а т и р о в а н и я  н о с и т е л я  

и н ф о р м а ц и и ,  у н и ч т о ж е н и е м  ( р а з р у ш е н и е м )  н о с и т е л я  и н ф о р м а ц и и .

1 1 .3 .У н и ч т о ж е н и е  ч е р н о в и к о в ,  с п р а в о ч н ы х  м а т е р и а л о в ,  и с п о р ч е н н ы х  

э к з е м п л я р о в  д о к у м е н т о в ,  с о д е р ж а щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  п а  б у м а ж н ы х  

н о с и т е л я х ,  п р о и з в о д я т с я  р а б о т н и к а м и  М Б О У  И л о в л и н с к о й  С О Ш  № 1  

м е т о д а м и ,  у к а з а н н ы м и  в  п у н к т е  11 .1  р а з д е л а  1. с а м о с т о я т е л ь н о  л и б о  п о  

у к а з а н и ю  р у к о в о д и т е л я  М Б О У  И л о в л и н с к о й  С О Ш  №  1.

1 1 .4 . У н и ч т о ж е н и е  и н ф о р м а ц и и ,  с о д е р ж а щ е й  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е ,  

р а з м е щ е н н о й  н а  м а ш и н н ы х  н о с и т е л я х ,  п р о и з в о д и т с я  и с п о л н и т е л е м  п о  

и с т е ч е н и и  н а д о б н о с т и  в  т а к о й  и н ф о р м а ц и и ,  е с л и  и н о е  н е  п р е д у с м о т р е н о  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и .

1 1 .5 .  У н и ч т о ж е н и е  о с т а т о ч н о й  и н ф о р м а ц и и  н а  ж е с т к и х  м а г н и т н ы х  д и с к а х  

с е р в е р о в  л о к а л ь н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  с е т и  М Б О У  И л о в л и н с к о й  С О Ш  № 1  

о с у щ е с т в л я е т с я  с р е д с т в а м и  у п р а в л е н и я  б а з а м и  д а н н ы х  и  о п е р а ц и о н н ы х  

с и с т е м .  О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  н а с т р о й к у  и  р а б о т о с п о с о б н о с т ь  п р о г р а м м н ы х  

к о м п л е к с о в  н е с е т  о т в е т с т в е н н ы й  з а  в ы п о л н е н и е  р а б о т  п о  о б е с п е ч е н и ю  

б е з о п а с н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  п р и  и х  о б р а б о т к е  в  л о к а л ь н ы х  

и н ф о р м а ц и о н н ы х  с е т я х  М Б О У  И л о в л и н с к о й  С О Ш  № 1 .

12. Ответственность за обеспечение сохранности персональных

данных.

З а  н а р у ш е н и е  п р а в и л  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ,  и х  

н е п р а в о м е р н о е  р а з г л а ш е н и е  и л и  р а с п р о с т р а н е н и е ,  в и н о в н ы е  л и ц а  н е с у т  

д и с ц и п л и н а р н у ю ,  а д м и н и с т р а т и в н у ю ,  г р а ж д а н с к о - п р а в о в у ю  и л и  

у г о л о в н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  в . с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м .
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